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All’Albo 

All’Amministrazione Trasparente 

 

 

OGGETTO: Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca – Componente 1 – Potenziamento 

dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle università – Investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e 

formazione alla transizione digitale per il personale scolastico”, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU – 

“Formazione del personale scolastico per la transizione digitale”. 

Formazione del personale scolastico per la transizione digitale 
(D.M. n. 66/2023) 

 

 

 

 

 
1° AVVISO DI SELEZIONE PER IL CONFERIMENTO DI INCARICHI PER PERSONALE ATA 

 

 

Titolo del Progetto Edu-Innovation: percorsi digitali per la Scuola 4.0 

C.U.P. B14D23004770006 
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IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

 
Pubblica un avviso pubblico rivolto al personale interno ed esterno 

 
Art. 1 - Oggetto 

Il presente avviso ha come oggetto l’individuazione di personale interno ed esterno necessario 

alla realizzazione degli interventi secondo le finalità esplicitate nel successivo art. 3, tutti da programmare 

in orari diversi da quelli dell’orario di servizio. 

 

 
Art. 2 - Durata degli incarichi 

Gli incarichi dovranno essere svolti entro il termine ultimo della fase di gestione del progetto 

riportata sulla piattaforma ministeriale attualmente coincidente con il 30/09/2025 e comunque passibile 

di deroga previa apposita comunicazione ministeriale. 

 
Art. 3 - Finalità della selezione e compensi 

 
Il presente avviso è finalizzato alla selezione di personale interno ed esterno necessario a consentire il 
corretto espletamento delle procedure legate all’intervento di formazione del personale scolastico per la 
transizione digitale nelle scuole statali 

A tale scopo si rende necessario individuare personale a supporto delle azioni tecnico-operative, 

come da sintesi sotto riportata: 

 
 

 

 

 

Ambito 

operativo 

1 

 

 

 

 

 

Supporto Tecnico 

Operativo al RUP 

 

Direttore dei 

Servizi Generali ed 

Amministrativi 

 

(max. 50 ore) 

- supporto al D.S. nelle procedure necessarie alla 

predisposizione ed esecuzione delle azioni previste per il 

corretto espletamento del progetto (contatti con gli enti 

aderenti alla rete di scopo, verifica della documentazione 

- prevista a carico delle scuole e degli studenti, azioni di 

pubblicità e disseminazione delle iniziative); 

- collaborazione con le altre figure oggetto della presente 

selezione; 

- collaborazione con il Team per la dispersione scolastica 

- coordinamento del progetto nell’ambito contabile e 

fiscale 

 

   
-rilevazione delle presenze alle diverse attività formative; 
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   - sollecitazione delle presenze; 

 

 

Ambito 

operativo 

2 

 

Supporto  

Amministrativo 

 

 

Assistenti 
amministrativi 
(max. 150 ore) 

-aggiornamento delle presenze sulla piattaforma ministeriale; 

-verifica della documentazione prevista a carico degli 

studenti in collaborazione con l’incaricato al supporto 

tecnico operativo al R.U.P.; 

-emissione e distribuzione degli attestati 

   - collaborazione con le altre figure oggetto della presente 

selezione; 

   - collaborazione con il Team per la dispersione scolastica 

 

 

 

Ambito 

operativo 

3 

 

 

Supporto operativo  

 

 

 

 

Collaboratori 

Scolastici 

(max. 200 ore) 

-allestimento ambienti; 

-pulizia e riordino ambienti; 

-ogni supporto operativo ai percorsi formativi; 

-costante confronto con le figure di direzione : D.S. e 

D.s.g.a.; 

- collaborazione con le altre figure oggetto della presente 

selezione; 

 

Le attività di cui al presente punto sono da intendersi come prestazioni aggiuntive pertanto 

dovranno essere svolte al di fuori dell’ordinario orario di servizio e saranno retribuite con compensi definiti 

in base alletabella 5 allegata al C.C.N.L., previa presentazione di un registro delle attività.  

Le attività potrebbero essere svolte anche nelle giornate di sabato.  

 

Articolo 4 - Ordine di selezione  

Per l’affidamento degli incarichi previsti nel presente Bando di selezione sarà adottato il seguente schema 

delle precedenze (P1>P2>P3):  

P1. Personale interno in possesso dei requisiti richiesti;  

P2. Personale esterno in possesso dei requisiti richiesti di altre istituzioni scolastiche in 

collaborazione plurima; 

P3. Personale esterno all’amministrazione scolastica purché in possesso dei titoli idonei e dei 

requisiti richiesti. 

 

Ambito operativo 2 - Supporto amministrativo ai percorsi formativi 
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Premesso che i candidati - quale che ne sia il rispettivo profilo (interni od esterni all’Istituto) - 

devono sempre indicare quante ore al massimo intendano svolgere nel rispetto delle 100 

complessivamente assegnabili all’ambito, in caso di presentazione di più candidature si darà precedenza: 

a) agli Assistenti Amministrativi, in servizio presso l’Istituto, secondo la rispettiva anzianità 

complessiva di servizio sul profilo indicato, riferita alla data di scadenza del presente avviso pubblico; 

b) in subordine a terzi soggetti esterni, secondo titoli professionali attinenti all’ambito 

operativo richiesto, debitamente da documentare; 

 
Ambito operativo 3 - Supporto operativo  

Premesso che i candidati - quale che ne sia il rispettivo profilo (interni od esterni all’Istituto) - 

devono sempre indicare quante ore al massimo intendano svolgere nel rispetto delle 200 

complessivamente assegnabili all’ambito, in caso di presentazione di più candidature, si darà precedenza: 

a) ai Collaboratori Scolastici in servizio presso l’Istituto, secondo la rispettiva anzianità 

complessiva di servizio sul profilo indicato, riferita alla data di scadenza del presente avviso pubblico; 

b) in subordine a terzi soggetti esterni, secondo titoli professionali attinenti all’ambito 

operativo richiesto, debitamente da documentare; 

 
 
Frazionamento orario degli incarichi 
 

Con riferimento a tutti e due gli ambiti operativi, qualora il candidato primo in graduatoria abbia 

preventivamente dichiarato di essere disposto a svolgere un numero di ore inferiore a quelle totali 

assegnate all’ambito medesimo, le residue saranno assegnate ai candidati che lo seguono in detta 

graduatoria, nel rispetto dei massimali da ognuno di loro indicati, fino all’esaurimento delle stesse. 

Dette disposizioni non si applicano alla candidatura del D.s.g.a.. 

 

Criterio di aggiudicazione delle ore da svolgere per l’ambito operativo 3 

Verrà redatta una graduatoria di tutte le candidature pervenute, escludendo solo coloro 

che non hanno i requisiti di accesso. Con programmazione settimanale/quindicinale, in cui verrà 

indicato l’orario delle attività e il plesso interessato, si confermeranno gli incarichi in base alla 

disponibilità dei collaboratori, scorrendo la graduatoria. In caso di assenza improvvisa del 

Collaboratore designato si provvederà ad assegnarli a coloro che seguono in detta graduatoria che 

ne daranno disponibilità. 
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Articolo 5 - Requisiti di ammissione 

Possono partecipare alla selezione i candidati che, alla data di scadenza del termine utile di presentazione 

della domanda, siano in possesso di:  

a) cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell'Unione Europea;   

b) titolo di studio attinente alla selezione del presente Bando e al percorso formativo;   

c) ogni altro requisito di ammissibilità indicato come tale nella descrizione del profilo professionale, ivi 

compresa l’esperienza professionale;   

d) insussistenza di condanne penali, passate in giudicato, per reati che comportano l’interdizione dai pubblici 

uffici e insussistenza di procedimenti penali in corso di cui si è a conoscenza, fermo restando l’obbligo di 

indicarli in caso contrario;   

e) godimento dei diritti politici e civili in Italia e/o nello Stato europeo di appartenenza;   

f) possesso delle qualità morali e di condotta previste dall’articolo 35, comma 6, del decreto legislativo 30 

marzo 2001, n. 165;   

g) insussistenza di situazioni di conflitto di interesse con l’istituzione scolastica.  

 

Tali requisiti si devono evincere dal curriculum vitae pena esclusione.   

Il possesso dei predetti requisiti generali e requisiti di accesso e di selezione dovrà essere autocertificato 

mediante dichiarazione resa ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 e successive modifiche, con riserva di questa 

amministrazione di effettuare controlli, anche a campione sulla veridicità delle dichiarazioni rese.   

Articolo 6 - Criteri di valutazione  

Per la selezione degli aspiranti, fermo restando i requisiti di accesso di cui all’art. 5, si procederà alla 

valutazione del   Curriculum Vitae e all’attribuzione di punteggi relativi agli elementi di valutazione in base 

alla griglia di valutazione titoli (Allegato B).  

Articolo 7 - Presentazione delle candidature  

I soggetti, ad esclusione del D.S.G.A, interessati a proporre la propria candidatura dovranno far pervenire:   

a) domanda di partecipazione come da allegato A, corredata di Curriculum Vitae in formato europeo, (con 

dichiarazione di autocertificazione che attesti la veridicità delle informazioni in esso contenute).  
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b) scheda di valutazione/autovalutazione a secondo del percorso scelto allegato B;   

c) fotocopia del documento di riconoscimento in corso di validità.  

d) il candidato è tenuto obbligatoriamente ad allegare alla domanda di partecipazione una DICHIARAZIONE 

SOSTITUTIVA recante i dati relativi allo svolgimento di eventuali incarichi o alla titolarità di cariche in enti di 

diritto privato regolati o finanziati dalla pubblica amministrazione o allo svolgimento di attività professionali, 

escludendo esplicitamente la sussistenza di situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi.   

Nel caso in cui il contraente sia dipendente di altra Amministrazione Pubblica e/o di altra amministrazione 

scolastica è richiesta obbligatoriamente la preventiva autorizzazione dell’Amministrazione di 

appartenenza  di cui all’art. 53 del D.L.vo n. 165 del 30/03/2001 ss.mm.ii.   

d) Copia elettronica dell’istanza di partecipazione di cui ai punti precedenti, debitamente compilata, 

sottoscritta e firmata, dovrà pervenire per posta elettronica entro il termine perentorio del giorno Giovedì 

2 gennaio 2024 all’indirizzo email della scuola: gris00900x@istruzione.it o  copia cartacea brevi mano 

L’oggetto della candidatura dovrà recare la seguente dicitura: “Candidatura Personale ATA per PNRR D.M. 

66/2023 Formazione del personale scolastico per la transizione digitale nelle scuole statali” 

Articolo 8 - Valutazione comparativa e pubblicazione della graduatoria  

L'esame delle candidature sarà demandato ad una apposita commissione nominata e presieduta dal 

Dirigente scolastico.   

La valutazione verrà effettuata tenendo unicamente conto di quanto dichiarato nel curriculum vitae in 

formato europeo e nel modello di valutazione (ALLEGATO B)   

Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze professionali ed i servizi già effettuati alla data 

di scadenza del presente Bando e l’attinenza dei titoli dichiarati a quelli richiesti deve essere esplicita e 

diretta.  Nel caso di parità di punteggio tra candidati interni verrà selezionato il candidato più giovane di età. 

In caso di ulteriore parità si procederà per sorteggio.   

La pubblicazione delle graduatorie ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, 

potranno produrre reclamo entro gg. 15 dalla pubblicazione.   

In caso di reclamo, il Dirigente Scolastico esaminerà le istanze ed apporterà le eventuali modifiche in fase di  

pubblicazione della graduatoria definitiva.   
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La graduatoria provvisoria e quella definitiva saranno pubblicate sul sito della scuola e aggiunta in coda alle 

graduatorie stilate nel precedente anno scolastico.  

Trascorso il termine di ulteriori 15 giorni, la graduatoria provvisoria avrà valore definitivo.  

Articolo 9 - Attribuzione incarico – durata  

L’attribuzione dell’incarico al personale interno/esterno avverrà tramite provvedimento ad personam 

secondo la normativa vigente.   

L’incarico/contratto sarà stipulato anche in presenza di un solo curriculum rispondente alle esigenze 

progettuali.  La prestazione deve essere svolta personalmente dal soggetto individuato, in orario al di fuori 

da quello di servizio.  Questa istituzione scolastica potrà recedere anticipatamente dal rapporto, senza 

preavviso, qualora il collaboratore non presti la propria attività conformemente agli indirizzi impartiti e/o 

non svolga la prestazione nelle modalità pattuite, liquidando il collaboratore stesso in relazione allo stato di 

avanzamento della prestazione. La durata dell’incarico decorre dall’atto di individuazione, in funzione delle 

esigenze operative dell’Istituzione Scolastica e, comunque, fino al termine della realizzazione dell’Azione in 

questione.  

Articolo 10 - Rinuncia e surroga  

In caso di rinuncia alla nomina, da presentarsi entro due giorni dalla comunicazione di avvenuta selezione, si 

procederà alla surroga utilizzando la graduatoria di merito.   

Articolo 11 - Controlli  

L’Istituto si riserva di effettuare i controlli ex art. 71 Dpr 445/00, sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive 

di cui agli articoli 46 e 47 rese nella proposizione della candidatura anche con richiesta all’interessato della 

relativa documentazione comprovante quanto dichiarato. Fermo restando quanto previsto dalle norme 

penali in caso di dichiarazione mendace, l’accertata non veridicità di quanto dichiarato dal candidato 

comporta l’immediata interruzione del rapporto con l’Istituto.   

Articolo 12 - Responsabile del procedimento  

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del procedimento 

nella presente selezione è il Dirigente Scolastico PROF.SSA LUISA FILIPPINI, in qualità di responsabile con 

potere di gestione del personale – dipendente e non – ivi compresa la stipula dei contratti di lavoro, di 
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prestazione d’opera e  di ricerca.   

Articolo 13 - Trattamento dei dati personali  

Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del D. Lgs. 196/2003 e art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679, 

riguardante  “le regole generali per il trattamento dei dati”, si informa che i dati personali forniti dai candidati 

verranno acquisiti  nell’ambito del procedimento relativo al presente avviso pubblico. I dati saranno raccolti 

e trattati, anche con l’ausilio  di mezzi elettronici, esclusivamente per le finalità connesse alla presente 

procedura, ovvero per dare esecuzione  agli obblighi previsti dalla Legge.   

I candidati potranno esercitare i diritti di cui agli artt. da 7 a 10 della medesima legge e dal Capo III del 

Regolamento.  Relativamente ai dati personali di cui dovesse venire a conoscenza, il candidato è responsabile 

del trattamento degli  stessi, ai sensi del D. Lgs. 196/2003 e del Regolamento Europeo 2016/679.   

Qualora si ritenga che il trattamento sia avvenuto in modo non conforme al Regolamento, ci si potrà 

rivolgere  all’Autorità di controllo, ai sensi dell’art. 77 del medesimo Regolamento.   

Ulteriori informazioni in ordine ai Suoi diritti sulla protezione dei dati personali sono reperibili sul sito web 

del Garante  per la protezione dei dati personali all’indirizzo: www.garanteprivacy.it.   

Articolo 14 - Pubblicazione del bando e impugnazioni  

Il presente bando è pubblicato sul sito internet dell’Istituto, in ALBO ed AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE.  

Avverso il presente bando e gli atti connessi e/o consequenziali, è ammesso ricorso giurisdizionale innanzi 

al  Tribunale Amministrativo Regionale entro il termine di 60 giorni dalla pubblicazione, secondo quanto 

previsto dagli  artt. 29 e 41 del Decreto legislativo 2 luglio 2010, n. 104. E’ ammesso inoltre ricorso 

amministrativo ordinario avverso  gli atti sopra indicati, all’organo che ha emanato il provvedimento, entro 

30 giorni dalla pubblicazione e/o notifica dei  medesimi ai sensi degli artt.1 e ss. del D.P.R. n. 1199 del 1971  

 
È allegato al presente format di Avviso pubblico: 

 
• All. A: Schema di Domanda di partecipazione  

• All. B: Scheda di Autovalutazione 

• All. C: Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità 

 

Il Dirigente Scolastico   
Prof.ssa Luisa Filippini  
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