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COMUNICAZIONE N. 472__ 

 

 A tutto il  personale A.T.A. 

                                                                                           dell’ ISIS “ R. Del Rosso – G. Da Verrazzano” 

                                                                                           SEDI 
 

Oggetto. Ferie/Festività soppresse/Riposi Compensativi anno scolastico 2024/2025. 

 
Al fine di predisporre il piano delle ferie da parte di tutto il personale ATA in servizio, e secondo le 

norme vigenti, gli interessati sono invitati a presentare richiesta di ferie e/o festività soppresse e/o riposi 

compensativi entro LUNEDI’  19 maggio 2025. 
Successivamente il DSGA predisporrà il piano delle ferie tenendo conto delle esigenze di servizio. 

Se in base alle preferenze espresse non fosse garantita la presenza minima di personale, il DSGA propone 

alle persone disponibili un periodo di ferie diverso e, se necessario, una rotazione annuale. Il piano delle ferie 

così predisposto sarà sottoposto al Dirigente scolastico per l’approvazione. 
 

Durante il periodo degli Esami di Stato sono necessarie le seguenti unità di personale:  

- n.2 collaboratori scolastici per ogni sede; 
- n.4 assistenti amministrativi sede centrale; 

- n.1 assistente tecnico per ogni sede. 

Successivamente agli esami di Stato e fino al giorno venerdì 22 agosto 2025 è necessaria la presenza in 

servizio di un collaboratore scolastico, un assistente tecnico e due assistenti amministrativi preferibilmente 
divisi per settore, presso la sede centrale. 

Il piano delle ferie sarà redatto congiuntamente in riferimento alla rotazione dei collaboratori scolastici delle 

sedi di Porto S. Stefano, Albinia ed Orbetello. 
Si ricorda che l’Istituto resterà chiuso per il seguente prefestivo, per i quale il personale dovrà presentare 

puntuale richiesta:     

• 14 agosto 2025  

Per favorire la stesura del piano ferie e la successiva concessione, s’invita il personale al confronto con i 
colleghi e alla massima collaborazione, affinché venga assicurata la garanzia dei servizi. 

Questo documento verrà inserito nella voce “comunicazioni” del sito www.daverrazzano.it 

 

 
                                      IL DIRIGENTE SCOLASTICO                                  

                 Prof.ssa Luisa FILIPPINI                                 
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