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12 UNITA’ DI APPRENDIMENTO: Informatica e Computer

Impiego del computer nella vita quotidiana
Hardware e software

Il case e la scheda madre

La barra delle applicazioni

La CPU

Memoria RAM, ROM e Cache

Le memorie di massa

Le periferiche di input e di output
Collegare le periferiche al computer

2° UNITA’ DI APPRENDIMENTO: L’informazione e la sua codifica

Dati e informazioni

I sistemi di numerazione posizionali

| sistemi di numerazione binario e decimale
Conversione da binario e decimale e viceversa
Operazioni con i numeri binari

La codifica delle informazioni alfanumeriche
La codifica delle immagini

La codifica del suono

La fruizione dell’audio

Sistema Gestione Qualita,
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3* UNITA’ DI APPRENDIMENTO: Office Automation — La videoscrittura

Modalita di visualizzazione del documento
Creare, impostare e salvare un documento
Il righello

I modelli

La scrittura e la formattazione del testo
Selezionare, copiare e spostare il testo

La formattazione dei paragrafi

Bordi, sfondi, anteprima e stampa di un documento
Elenchi puntati e numerati

Tabulazioni, interruzioni di riga e di pagina
Intestazioni, pié di pagina e tabelle
Immagini e disegni

42 UNITA’ DI APPRENDIMENTO: Office Automation — I fogli di calcolo

Inserire, rinominare e cancellare un foglio di lavoro
Il foglio di lavoro e la cella

Lavorare con celle, colonne e righe

Inserimento dei dati, riempimento automatico
Formattazione delle celle e dei numeri
Personalizzazione del foglio di lavoro

Formule e funzioni

Inserimento di grafici

52 UNITA’ DI APPRENDIMENTO: Cittadinanza digitale: comunicare, condividere e
collaborare in rete — Il diritto d’autore e le licenze software (Ed. civica)

e Ladipendenza da Internet e I’abuso dell’uso dei social network

e [ pericoli di Internet: “cyberbullismo”, “body shaming”, “hate speech”, etc.
e Le licenze software e I’open source
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Il Docente
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