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OGGETTO: AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER FIGURE DI PERSONALE AMMINISTRATIVO Progetto POC (Programma 
Operativo Complementare “Per la Scuola – Competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020) – 10.1.6A Azioni 
di Orientamento  
Programma Operativo Complementare “Per la Scuola” 2014-2020, POC “Per la Scuola” 
Avviso pubblico prot. n. 64310 del 23/04/2025 per la realizzazione di percorsi formativi riconducibili all’obiettivo specifico 
10.1 “Riduzione del fallimento formativo precoce e della dispersione scolastica e formativa” del POC “Per la Scuola” 
2014-2020 – Azione 10.1.6 “Azioni di orientamento, di continuità e di sostegno alle scelte dei percorsi formativi, 
universitari e lavorativi” – Sotto-azione 10.1.6A – “Azioni di orientamento” 
 

Titolo del Progetto: Orientare il presente per il futuro 

Codice del Progetto: 10.1.6A-FDRPOC-TO-2024-1 

CUP: B14D25001490001 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il DPR 8 marzo 1999 n. 275, concernente il Regolamento recante norme in materia di autonomia scolastica;  

VISTO la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle 

regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa", recante 

“Norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche” e, in particolare, l’articolo 21; 

VISTA la legge 13 luglio 2015, n. 107, recante “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e delega per il 

riordino delle disposizioni legislative vigenti”; 

VISTO il regolamento di Contabilità di cui al DI n. 129 del 28/08/2018, pubblicato in G.U. Serie Generale n. 267 del 16 

novembre 2018, concernente “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle 

istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143 della legge 13 luglio 2015, n. 107”;  

VISTO il Programma Operativo Nazionale (PON E POC) “Per la Scuola – competenze e ambienti per l’apprendimento” 

2014-2020 finanziato con FSE e FDR; 

VISTO l’Avviso Prot. 64310 del 23/04/2025 - Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 

finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivo Specifico 10.1 – Azione 10.1.6 – Sotto-azione 10.1.6A, interventi 

di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 15 novembre 2024, n. 231; 

VISTA la candidatura n. 1096476 inoltrata in data 05/06/2025; 

VISTA la nota prot. AOOGABMI-105104 del 19-06-2025 di autorizzazione del progetto; 

VISTO Il Decreto di assunzione in bilancio prot. n. 6887 del 24/06/2025; 

VISTA La disseminazione iniziale di progetto con prot. n. 6904 del 25/06/2025; 
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VISTO Il Decreto di nomina del RUP prot. n. 6905 del 25/06/2025; 

 
EMANA 

 
Il seguente Avviso di Selezione per le figure di ASSISTENTI AMMINISTRATIVI interni a supporto della realizzazione dei 
moduli previsti dal Progetto POC (Programma Operativo Complementare “Per la Scuola” 2014-2020) - 10.1.6A Azioni 
di Orientamento 
 
Art. 1 - Oggetto 
Il presente avviso ha come oggetto l’individuazione di personale interno ed esterno necessario alla realizzazione degli 
interventi secondo le finalità esplicitate nel successivo art. 3, tutti da programmare in. orari diversi da quelli dell’orario 
di servizio. 
 
Art. 2 – Durata degli incarichi 
Gli incarichi dovranno essere svolti entro il termine ultimo della fase di gestione del progetto riportata sulla 
piattaforma ministeriale attualmente coincidente con il 31/03/2026 e comunque passibile di deroga previa apposita 
comunicazione ministeriale. 
 
Art. 3 - Valutazione dei titoli  
I candidati saranno valutati sulla base della scheda di dichiarazione dei titoli: Allegato B del presente bando. 
 
Art. 4 - Modalità e termini di partecipazione 
Per partecipare al presente avviso gli interessati dovranno presentare, pena esclusione: 
- domanda di partecipazione alla selezione redatta secondo l’apposito modulo allegato (Allegato A) 
- tabella di dichiarazione e autovalutazione dei titoli (Allegato B) 
- dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità (Allegato C) 
- curriculum vitae in formato europeo 
- fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validità. 
 
La domanda dovrà pervenire all’ISIS “R. Del Rosso-G. Da Verrazzano” entro e non oltre le ore 10:00 del giorno 
10/12/2025, a mezzo di posta elettronica ordinaria o PEC, a uno dei seguenti indirizzi: 
PEO: gris00900x@istruzione.it 
PEC: gris00900x@pec.istruzione.it 
scrivendo nell’oggetto “Domanda Selezione per assistenti amministrativi POC 2025_NOME COGNOME”. 
 
Non saranno prese in considerazione domande incomplete o pervenute oltre la data di scadenza del presente Avviso, 
anche se i motivi del ritardo fossero imputabili a errato invio dell’email. 
Non saranno esaminate domande pervenute tramite modulistica diversa da quella allegata al presente Avviso. 
 
Art. 5 - Valutazione comparativa delle domande e pubblicazione della graduatoria 
Saranno valutate le domande pervenute entro il termine indicato nel presente Avviso. Saranno valutati 
esclusivamente i titoli acquisiti e le esperienze pregresse in ambito PON, PNRR già effettuati alla data di scadenza del 
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presente Avviso e l’attinenza dei titoli dichiarati a quelli richiesti deve essere esplicita e diretta. Si procederà alla 
valutazione anche in presenza di una sola domanda ritenuta valida. 
La selezione avverrà sulla base della valutazione dei titoli presentati. La valutazione sarà effettuata dalla Commissione 
individuata dal Dirigente Scolastico. Nell’esame delle istanze si terrà conto del seguente ordine di priorità: 
a) Titoli culturali 
b) Esperienze pregresse nell’ambito PON e PNRR 
 
Art. 6 - Incarichi e compensi 
Gli incarichi e i compensi sono esplicati nella seguente tabella: 

 

 

Supporto 
operativo ai 

percorsi 
Formativi  

 

 
 
 

Assistenti 
amministrativi 
(servizio 
effettivamente 
prestato) 

max. 200 ore 

-rilevazione delle presenze alle diverse 
attività formative; 

- sollecitazione delle presenze; 

-aggiornamento delle presenze sulla 
piattaforma ministeriale; 

-verifica della documentazione prevista a 
carico degli studenti in collaborazione con 
l’incaricato al supporto tecnico operativo 

al R.U.P.; 

-emissione e distribuzione degli attestati 

- collaborazione con le altre figure 
oggetto della presente selezione; 

 

Compenso 

€ 21,17 

Lordo Stato 

 
Il compenso sarà corrisposto a conclusione del progetto previo espletamento da parte dell’incaricato di tutti gli 
obblighi specificati dal contratto e, comunque, soltanto a seguito dell’effettiva erogazione da parte del MI dei Fondi 
Comunitari, cui fa riferimento l’incarico. 
La durata del contratto sarà determinata in ore effettive di prestazione lavorativa. 
Tutte le attività per ogni modulo devono essere concluse entro il 31 marzo 2026. 
 
Articolo 7 - Ordine di selezione  

Per l’affidamento degli incarichi previsti nel presente Bando di selezione sarà adottato il seguente schema delle 

precedenze (P1>P2>P3):  

P1. Personale interno in possesso dei requisiti richiesti;  

P2. Personale esterno in possesso dei requisiti richiesti di altre istituzioni scolastiche in collaborazione plurima;  

P3. Personale esterno all’amministrazione scolastica purché in possesso dei titoli idonei e dei requisiti richiesti 
 
Art. 8 - Pubblicazione dell’Avviso 
Il presente avviso è pubblicato in data odierna all’Albo on line dell’Istituto: www.daverrazzano.edu.it 

http://www.daverrazzano.edu.it/
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Il responsabile del progetto è il Dirigente scolastico, Prof.ssa Luisa Filippini. 
 

Monte Argentario 03/12/25       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Luisa Filippini 
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ALLEGATO A) Domanda di Partecipazione “Selezione Assistenti Amministrativi POC 2025” 
 

Al Dirigente Scolastico  
dell’I.S.I.S. “DEL ROSSO - DA VERRAZZANO” 

Via Panoramica 81, Monte Argentario - 58019 (GR) 
 
 
Il/La sottoscritto/a ___________________________________________________ C.F. _______________________ 

Nato/a a _________________________________________________________ il____________________________ 

Tel./ Cell. ___________________________________ email: 

________________________________________________ 

Via 

________________________________________________________________________________________________ 

CAP ________________________ Citta ___________________________________________ 

  
CHIEDE 

 
di partecipare alla selezione per il reclutamento di Assistenti Amministrativi del sotto indicato progetto: POC Per la 
Scuola – CUP: B14D25001490001 
 
 
A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel caso di 
dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue: 

- di essere cittadino 

 

____________________________________________________________________ ; 

- di essere in godimento dei diritti politici; 

- di prestare servizio presso la scuola ____________________________________ in qualita’ di 

______________________ ;  

- di non aver subito condanne penali; 

- di non aver procedimenti penali pendenti, ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali pendenti 

________________________________________________________________________________________________

_ ;  

- di essere in possesso dei requisiti minimi di accesso indicati nell’avviso di cui all’oggetto e di essere in possesso dei 

titoli dichiarati nella scheda di autovalutazione; 

- l'inesistenza di cause di incompatibilità e l'inesistenza di una situazione di conflitto di interessi così come previsto 

dall’art.77, commi 4,5,6 e dall’art. 42 del D. Lgs. 50/2016, dall’art. 35 bis del D. Lgs n. 165/2001.  
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Alla presente istanza si allega curriculum vitae in formato europeo debitamente sottoscritto e copia di un documento 

di identità in corso di validità. 
 
Luogo  , data   

Firma 
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ALLEGATO B) Scheda di Autovalutazione “Selezione Assistenti amministrativi POC 2025” 
 
Il/La sottoscritto/a ___________________________________________________ 

C.F._______________________ 

DICHIARA 
 

  Descrizione da compilare a cura del candidato  

(indicare ente/università/istituto + pag. del CV 

allegato) 

Punti da  

compilar
e a  cura 

del   

candidato 

Punti da  

compilare a   

cura della   

commissio

ne 

Titolo di Studio (Un solo titolo 

valutabile) 

Puntegg

io 

Laurea magistrale 

  

5    

Laurea Triennale 4    

Diploma  3    

Certificazione informatica di 
tipo base o altri titoli 
equipollenti  

1    

+ Punti 1 per ogni altro 

certificato (Max. 5 punti)  
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  Descrizione da compilare a cura del candidato  

(indicare ente/università/istituto + pag. del CV 

allegato) 

Punti da  

compil
are a 
cura 
del   

candidat

o 

Punti da  

compilare 

a   

cura della   

commissio

ne 

Esperienze professionali  Puntegg

io 

Partecipazione a progetti 
PON/POR/PNRR o altri 
riconosciuti dall’UE  

Punti 1 per ogni incarico 

Max 3    

  Totale punteggio titoli   

 
 

FIRMA DEL DICHIARANTE 
 

_____________________________________ 
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Allegato C) Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità per il reclutamento di personale 
interno/esterno per l’attività di Collaboratore scolastico “Selezione Assistenti Amministrativi POC 2025” 
 

Il/La sottoscritto/a ___________________________________________________ C.F_______________________ 

Nato/a a _________________________________________________________ il____________________________ 

Tel./ Cell. ___________________________________  

email:_____________________________________________ 

Via _______________________________________________________________________________________ 

CAP ________________________ Città ___________________________________________ 

 
DICHIARA 

- di non trovarsi in situazione di incompatibilità, ai sensi di quanto previsto dal d.lgs. n. 39/2013 e dall’art. 53, del d.lgs. 
n. 165/2001; ovvero, nel caso in cui sussistano situazioni di incompatibilità, che le stesse sono le seguenti: 
 _________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________ 

- di non trovarsi in situazioni di conflitto di interessi, anche potenziale, ai sensi dell’art. 53, comma 14, del d.lgs. n. 
165/2001, che possano interferire con l’esercizio dell’incarico; 

- che l’esercizio dell’incarico non coinvolge interessi propri o interessi di parenti, affini entro il secondo grado, del 

coniuge o di conviventi, oppure di persone con le quali abbia rapporti di frequentazione abituale, né interessi di soggetti 

od organizzazioni con cui egli o il coniuge abbia causa pendente o grave inimicizia o rapporti di credito o debito 

significativi o interessi di soggetti od organizzazioni di cui sia tutore, curatore, procuratore o agente, titolare effettivo, 

ovvero di enti, associazioni anche non riconosciute, comitati, società o stabilimenti di cui sia amministratore o gerente 

o dirigente; 

- di aver preso piena cognizione del D.M. 26 aprile 2022, n. 105, recante il Codice di Comportamento 

dei dipendenti del Ministero dell’istruzione e del merito; 

- di impegnarsi a comunicare tempestivamente all’Istituzione scolastica conferente eventuali variazioni che dovessero 

intervenire nel corso dello svolgimento dell’incarico; 

- di impegnarsi altresì a comunicare all’Istituzione scolastica qualsiasi altra circostanza sopravvenuta di carattere 

ostativo rispetto all’espletamento dell’incarico; 

- di essere stato informato/a, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio 

del 27 aprile 2016 e del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, circa il trattamento dei dati personali raccolti e, in 

particolare, che tali dati saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente per le finalità per le quali le 

presenti dichiarazioni vengono rese e fornisce il relativo consenso. 
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Luogo __________________________ , data _________________ 
 
 

FIRMA DEL DICHIARANTE 
 

____________________________________ 


