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INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
ai sensi degli artt. 12 e 13 del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR) e del D.Lgs. 196/2003, come 

modificato dal D.Lgs. 101/2018 

 

Informativa per personale docente e ATA 

 

1. Titolare del trattamento 

Il Titolare del trattamento dei dati è l’istituzione scolastica stessa, avente personalità giuridica 

autonoma e legalmente rappresentata dal Dirigente Scolastico Prof.ssa Luisa Filippini. 

2. Responsabile della protezione dei dati (DPO) 

Il Responsabile della protezione dei dati (RDP) è la Sig.ra Mariella Renieri – Cell. 3382871752 – 

email. renieri.mariella@gmail.com PEC: mariella.renieri@pec.artags.it cui gli interessati possono 

rivolgersi per esercitare i diritti previsti dall'art.7 del Codice. 

3. Categorie di interessati 

La presente informativa è rivolta a: 

• personale docente; 

• personale ATA; 

• personale a tempo determinato e indeterminato; 

• collaboratori e soggetti che operano a vario titolo presso l’Istituzione scolastica. 

4. Tipologie di dati trattati 

L’Istituzione scolastica tratta dati personali necessari alla gestione del rapporto di lavoro e agli 

adempimenti connessi, tra cui: 

• dati anagrafici e di contatto; 

• dati relativi al rapporto di lavoro, incarichi, qualifiche e stato giuridico; 

• dati economici, fiscali e previdenziali; 

• dati relativi a presenze, assenze, permessi, ferie e congedi; 

• dati relativi alla formazione e aggiornamento professionale; 

• dati relativi alla sicurezza nei luoghi di lavoro; 

• dati particolari nei limiti previsti dalla normativa vigente, tra cui: 
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o dati relativi alla salute (es. idoneità alla mansione, infortuni, assenze per malattia); 

o dati relativi all’adesione sindacale per la gestione delle trattenute; 

o eventuali dati giudiziari nei casi espressamente previsti dalla legge. 

5. Finalità e base giuridica del trattamento 

I dati personali sono trattati per: 

• instaurazione e gestione del rapporto di lavoro; 

• adempimento di obblighi contrattuali e normativi; 

• gestione economica, fiscale, previdenziale e assicurativa; 

• applicazione della normativa in materia di pubblico impiego; 

• gestione delle attività istituzionali dell’Istituto; 

• tutela della salute e sicurezza nei luoghi di lavoro; 

• gestione di procedimenti disciplinari e contenziosi; 

• comunicazioni obbligatorie verso enti pubblici competenti. 

Il trattamento è fondato: 

• sull’adempimento di obblighi legali cui è soggetto il Titolare; 

• sull’esecuzione di compiti di interesse pubblico; 

• sull’esecuzione del contratto di lavoro; 

• nei casi previsti dalla normativa vigente, sul consenso dell’interessato. 

6. Modalità del trattamento e sicurezza 

Il trattamento dei dati avviene mediante strumenti cartacei e digitali, nel rispetto dei principi di liceità, 

correttezza, trasparenza, minimizzazione e limitazione della conservazione. 

Sono adottate misure tecniche e organizzative adeguate a garantire la riservatezza, l’integrità e la 

disponibilità dei dati personali, inclusi sistemi di autenticazione, gestione degli accessi e protezione 

delle infrastrutture informatiche. 

7. Destinatari dei dati 

I dati personali possono essere comunicati, nei limiti previsti dalla normativa vigente, a: 

• Ministero dell’Istruzione e del Merito e sue articolazioni; 

• Ministero dell’Economia e delle Finanze; 

• INPS, INAIL e altri enti previdenziali e assicurativi; 
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• Agenzia delle Entrate; 

• Corte dei Conti; 

• ASL competente e medico competente; 

• istituti bancari per l’accredito delle retribuzioni; 

• organizzazioni sindacali per la gestione delle trattenute; 

• compagnie assicurative per la gestione delle coperture e dei sinistri; 

• soggetti pubblici o privati coinvolti in attività istituzionali; 

• fornitori di servizi digitali e tecnologici nominati Responsabili del trattamento ai sensi 

dell’art. 28 del GDPR. 

8. Utilizzo di piattaforme digitali, registro elettronico e 

account istituzionali 

Per la gestione del rapporto di lavoro e delle attività istituzionali, l’Istituzione scolastica utilizza 

sistemi informativi e piattaforme digitali, inclusi applicativi ministeriali, sistemi di gestione del 

personale, posta elettronica istituzionale e strumenti di collaborazione. 

Agli interessati può essere assegnato un account istituzionale nominativo, creato e gestito 

dall’Istituzione scolastica esclusivamente per finalità connesse allo svolgimento delle attività 

lavorative e istituzionali. 

L’account istituzionale costituisce uno strumento di lavoro e di comunicazione ufficiale e non ha 

natura di account personale. 

L’Istituto può utilizzare sistemi di rilevazione delle presenze, anche mediante badge o strumenti 

equivalenti, al fine di garantire la corretta gestione dell’orario di lavoro e l’adempimento degli 

obblighi contrattuali e normativi. 

In caso di svolgimento dell’attività lavorativa in modalità agile (smart working), possono essere 

trattati dati relativi agli accessi ai sistemi informativi e all’utilizzo degli strumenti assegnati, 

esclusivamente per finalità organizzative e di sicurezza informatica. 

Gli strumenti informatici assegnati costituiscono strumenti di lavoro e sono utilizzati nel rispetto delle 

policy interne adottate dall’Istituto. 

Gli accessi ai sistemi informativi possono essere oggetto di registrazione per finalità di sicurezza e 

tutela del patrimonio informativo, nel rispetto dei principi di proporzionalità e minimizzazione. 

I fornitori dei servizi digitali sono selezionati nel rispetto della normativa vigente e, ove previsto, 

nominati Responsabili del trattamento ai sensi dell’art. 28 del GDPR. 
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Qualora l’erogazione dei servizi comporti trasferimenti di dati verso Paesi non appartenenti 

all’Unione Europea, tali trasferimenti avvengono nel rispetto delle garanzie previste dalla normativa 

vigente. 

9. Periodo di conservazione 

I dati personali sono conservati per il tempo necessario al perseguimento delle finalità per cui sono raccolti e 
secondo le disposizioni in materia di conservazione della documentazione amministrativa, contabile e 
archivistica previste dalla normativa vigente. 

10. Diritti degli interessati 

Gli interessati possono esercitare i diritti previsti dagli artt. 15–22 del Regolamento (UE) 2016/679 (accesso, 
rettifica, cancellazione, limitazione del trattamento, opposizione), nei limiti e alle condizioni previste dalla 
normativa vigente, rivolgendosi al Titolare del trattamento o al Responsabile della Protezione dei Dati. 

 
La presente informativa può essere aggiornata nel tempo. 

La versione vigente è pubblicata sul sito istituzionale dell’Istituzione scolastica. 
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